
             บันทึกข้อความ 

 
ภาควิชาโภชนวิทยา คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

วันท่ี        
เร่ือง  ขอความอนุเคราะห์ยืมอปุกรณ์ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

เรียน  หัวหน้าภาควิชาโภชนวิทยา      

 ด้วย นาย/นาง/นางสาว...................................................นามสกุล................................................ 
ต าแหน่ง...................................................................................................มีความประสงค์จะขอความอนุเคราะห์
ยืมอุปกรณ์ของภาควิชาโภชนวิทยา  จึงเรียนมาเพือ่ขออนุญาตยืมอุปกรณ์ดังรายการต่อไปนี ้

ล าดับ รายการ (หมายเลขครุภัณฑ์) จ านวน หมายเหตุ 
    

    
 

โดยมีระยะเวลาในการยืมอปุกรณ์ตั้งแต่วันที่..........เดือน.........................................พ.ศ...................................
ถึงวันที่...............................เดือน.......................................พ.ศ....................... 
อนึ่ง  หากเกิดความเสียหายส่วนหนึ่งส่วนใดของอุปกรณ์ข้างต้น ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหายตามราคา  
        ซ้ือของอุปกรณ์นั้น ๆ โดยไม่มีข้อโต้แย้ง   
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
 

       ลงช่ือ...............................................ผู้ขออนญุาต 
                                                                              (..................................................) 
                                                                      ต าแหน่ง............................................. 
 
ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีพัสดุ   ความเห็นของหัวหน้าภาควิชา 
      ผู้ส่งมอบตรวจสอบแล้ว          อนุญาต 
       (....................................................)         ไม่อนุญาต เนื่องจาก................................. 
    เจ้าหน้าที่พสัดุภาควิชาโภชนวิทยา   ………………………………………………………………… 
วันที่…………………………………………………..                        ………...................................................................   

        
                 (รศ. ดร.พัชราณี ภวัตกุล) 

      ได้รับมอบคืนตามก าหนดที่แจ้งไว้          หัวหน้าภาควิชาโภชนวิทยา 
      ได้รับมอบคืนไมเ่ป็นไปตามก าหนดที่แจ้งไว้ 
       โดยคืนในวันที่……………………………………. 


