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ระเบียบการใชหองปฏิบัติการอาหาร (อาคารสวัสดิ์ แดงสวาง) 

ภาควิชาโภชนวิทยา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลยัมหิดล 

เวลาทําการ: วันทรจันทร-ศุกร เวลา 8.00-17.00 น. 

 

1. การขอใชบริการหองปฏิบัติการอาหาร 

 1.1 ผูประสงคขอใชบริการหองปฏิบัติการอาหาร กรอกแบบฟอรม  

(ดาวนโหลดไดท่ี http://phnu.ph.mahidol.ac.th/form.html) 

 NU-Lab-03 แบบฟอรมขอใชหองปฏิบัติการและเครื่องมือ/อุปกรณ  

 NU-Lab-04 แบบฟอรมเบิกอุปกรณหองปฏิบัติการ  

 แบบฟอรมขอใชสถานท่ีนอกเวลาราชการ (กรณีขอใชนอกเวลาราชการ) 

 1.2 สงแบบฟอรมท่ีกรอกรายละเอียดครบถวนแลวใหอาจารยท่ีปรึกษาลงนาม 

 1.3 อาจารยท่ีปรึกษาสงแบบฟอรมท่ีลงนามครบถวนแลว มาท่ี phnu.lab@gmail.com 

กรณีขอใชในเวลาราชการ 

สงเอกสารลวงหนาอยางนอย 2 วันทําการ 

 NU-Lab-03  

 NU-Lab-04 

กรณีขอใชนอกเวลาราชการ 

สงเอกสารลวงหนาอยางนอย 5 วันทําการ 

 NU-Lab-03  

 NU-Lab-04 

 แบบฟอรมขอใชสถานท่ีนอกเวลาราชการ 

 สามารถขออนุมัติใชบริการหองปฏิบัติการ ฯ ครั้งละไมเกิน 4 สัปดาห  

1.4 เจาหนาท่ีหองปฏิบัติการดําเนินการตรวจสอบคําขอภายใน 2 วันทําการหลังจากไดรับอีเมล แนบไฟล

เอกสารครบถวน 

อนุมัตคํิาขอ  ชื่อผูขอใชและรายละเอียดการขอใชปรากฏบนปฏิทินการขอใชหองปฏิบัติการ (เขาถึงได

จาก http://phnu.ph.mahidol.ac.th/form.html) หลังจากสงแบบฟอรม 2 วันทําการ 

 หลังจากชื่อและขอมูลปรากฏบนปฏิทิน ผูขอใชสามารถเขาใชหองปฏิบัติการได 

ไมอนุมัต ิ  ไมปรากฏชื่อและขอมูลบนปฏิทิน 

 ติดตอคุณวัตถาภรณ เกทอง เพ่ือดําเนินการตอไป 

** หากมีการใชหองปฏิบัติการอาหาร อุปกรณและเครื่องมือของหองปฏิบัติการ โดยไมไดรับการอนุมัติจาก

เจาหนาท่ีผูดูแลหองปฏิบัติการอาหาร ผูใชบริการจะตองเปนผูรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังหมด ทุกกรณ  
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2. การเบิกใชอุปกรณและเครื่องมือในหองปฏิบัติการอาหาร 

2.1 ผูขอใชตองศึกษาการใชงานอุปกรณและเครื่องมือจากคูมือกอนใชงานทุกครั้ง  

2.2 ผูขอใชตองทําการตรวจสอบเครื่องมือและอุปกรณกอนใชทุกครั้ง หากพบความชํารุดเสียหาย ตองแจง

เจาหนาท่ีประจําหองปฏิบัติการทราบ มิฉะนั้นหากมีการตรวจพบความเสียหาย ผู ท่ีมีรายชื่อใช

หองปฏิบัติการคนสุดทาย จะตองเปนผูรับผิดชอบความเสียหายนั้นท้ังหมด 

2.3 ผูขอใชตองปฏิบัติตามคูมือการใชงานอุปกรณและเครื่องมือ และคําแนะนําของเจาหนาท่ีหองปฏิบัติการ

อาหารอยางเครงครัดเสมอ หากเกิดเหตุขัดของหรือเกิดการชํารุดเสียหาย ตองแจงใหเจาหนาท่ีประจํา

หองปฏิบัติการทราบโดยทันที 

2.4 ผูขอใชตองลงบันทึกการใชงานอุปกรณและเครื่องมือในสมุดบันทึก (log book) หลังใชงานทุกครั้ง 

2.5 ผูขอใชตองดูแล ทําความสะอาด และจัดเก็บเครื่องมือ/อุปกรณใหอยูในสภาพท่ีเหมาะสม พรอมใชงานตอ

อยางเต็มประสิทธิภาพกอนสงคืนทุกครั้ง 

2.6 อุปกรณ เครื่องมือ และสิ่งอ่ืนๆ ในหองปฏิบัติการ ท่ีถูกทําใหชํารุด เสียหาย ไมสามารถใชงานตอไดอยาง

เต็มประสิทธิภาพ เนื่องจากการไมปฏิบัติตามคูมือการใชงาน ไมปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาหนาท่ี

หองปฏิบัติการอาหาร หรือเนื่องจากความประมาทในขณะปฏิบัติงาน ผูขอใชบริการจะตองเปน

ผูรับผิดชอบชดใชความเสียหายนั้นเองท้ังหมด 

2.7 กรณีตองการซอมแซม/ซอมบํารุง เครื่องมือและอุปกรณ ใหกรอกแบบฟอรมขอซอมแซม/ซอมบํารุง 

เครื่องมือ/อุปกรณของหองปฏิบัติการ (NU-Lab-06)  

2.8 หามเคลื่อนยายอุปกรณและเครื่องมือทุกชิ้นออกนอกหองปฏิบัติการกอนไดรับอนุญาตจากอาจารยผูดูแล

หองปฏิบัติการ                  

3. ระเบียบท่ัวไป 

3.1 ผูขอใชตองแตงกายใหสุภาพ เรียบรอย เหมาะสม และปลอดภัยตอการปฏิบัติงาน หามสวมกางเกงขาสั้น 

รองเทาแตะ หรือรองเทาเปดหนา ขณะใชงานหองปฏิบัติการ 

3.2 ผูขอใชตองสวมเสื้อกาวนหรือผากันเปอนทุกครั้งขณะปฏิบัติงาน 

3.3 ผูขอใชตองรวบและมัดผม หรือใสเน็ตคลุมผมใหเรียบรอย 

3.4 หามวิ่งในหองปฏิบัติการ  

3.5 หามทํากิจกรรมอ่ืนใดท่ีไมเก่ียวของกับปฏิบัติการ ในหองปฏิบัติการ 

4. ผูขอใชตองรับผิดชอบดูแลความเรียบรอยในการเปดและปด ประตู หนาตาง เครื่องมือ หรืออุปกรณใด ๆ ใน

หองปฏิบัติการอาหาร หลังจากใชงานเสร็จแลวทุกครั้ง 

5. ผูขอใชตองรายงานอุบัติเหตุและการบาดเจ็บทุกชนิดท่ีเกิดข้ึนแกเจาหนาท่ีหองปฏิบัติการทุกครั้ง  
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ผูขอใชบริการท่ีฝาฝนระเบียบการใชหองปฏิบัติการอาหาร 3 ครั้งติดตอกัน  

จะถูกพิจารณาตัดสิทธิ์การเขาใชหองปฏิบัติการอาหาร อุปกรณและเครื่องมือทุกชนิด เปนระยะเวลา 1 สัปดาห 

หรือตามดุลยพินิจของผูดูแลหองปฏิบัติการอาหาร 
 

 


